	臺北市立五常國民中學行政處室網頁檢核表

	處室名稱: □教務處 □學務處 □總務處 □輔導室 □人事室 □會計室

	檢核日期:     年    月    日

	內容
	是
	否
	預計完成時間

	1.
	網頁各區內容是否為最新資料
(如:最新消息、組織成員、表格下載、實施計畫、行事曆、榮譽榜、活動照片等)
	
	
	

	2.
	網頁各區內容沒有過期資料
	
	
	

	3.
	網頁各區資料標題與內容一致
	
	
	

	4.
	網頁各區超連結資訊可正確連結
	
	
	

	5.
	網頁各區下載文件可下載使用
	
	
	

	6.
	網頁各區資料皆標示更新日期
	
	
	

	7.
	申辦資訊流程清楚明確
	
	
	

	8.
	申辦資訊文件可下載使用
	
	
	

	9.
	其他建議/意見

	注意事項:
1.本表實施依教育局北市教秘字第09933115500號辦理。
2.請各處室負責人定期更新網頁，並加強網頁中各項資訊檢核作業。
3.檢核表請按時每個月檢核一次，於每月第一個上班日，由該處室負責檢核人員按時繳交至資訊組，俾便彙整呈報校長室。

	檢核人員
	單位主管
	校長


