臺北市立五常國民中學筆記型電腦借用辦法
108年8月29日修訂
（1） 目的：支援教學以提昇教學品質及達物暢其流之目標。
（2） 對象：本校全體教師同仁。
（3） 借用方式：
(1) 長期借用（以一學年為限）：
1、 每學年第一學期第二週辦理借出，當學年第二學期期末考以前歸還。逾期歸還者，停止其新一學年度的長期借用資格一年。
2、 暑期教師如有暑期輔導之上課需求，可提出暑期短期借用之申請，借用期間為暑期輔導上課期間，暑期輔導課之課務結束後歸還，以利設備組進行新學期的筆電借用。
3、 每學年第一學期第一週上網公告登記長期借用訊息。
4、 若申請長借人數多於筆電數量，則由桌上未配置桌上型電腦的申請人優先借用；如扣除以上優先申請人後，仍有多餘筆電，則由其他申請人進行抽籤。

(2) 短期借用（至多以三天為限）：在無人借用情況下得續借。

（4） 資格限定：
(1) 長期借用須符合下列其中之一者。
1、 已通過臺北市各級學校教師基本資訊能力評量者。
2、 參與行動研究或其他專案研究者。
3、 其他有實際需要之情形。

(2) 短期借用須符合下列其中之一者。
1、 編製段考試卷、編寫教案、教學使用。
2、 其他臨時須使用到此電腦之情形。

（5） 借用手續：親自到設備組填寫借用單。
（6） 借用責任：借用者負有單機全套配備保管責任，遺失或蓄意破壞時，須依價賠償。
（7） 本辦法經領召會議討論通過並陳請  校長核准後實施，修正時亦同。
____________________________________________________________________________________________
筆電長借通知:

1. 登記時間: 請需要借用老師於9/2(三)13:30以前擲單至設備組或填寫線上表單。
2. 抽籤時間: 109年9月3日(四)13:00準時開始抽籤並發放筆電(可請代理人抽籤)。
請老師務必準時抵達。當申請人數少於電腦數就毋須抽籤，請注意學校首頁公告。
3. 抽籤地點: 4樓圖書館
4. 借用教師於期末歸還筆電時應繳交一份資訊融入教學相關檔案。
筆 電 長 借 登 記 單

1. 9/2(三)13:30以前擲交設備組。
2. 個人座位是否有配置桌上型電腦: □有   □無
3. 教師姓名/辦公室:

